
Dossiers suivis IEN Secrétaire Frédérique           Lydia Julie Alexis           Sophie

• Effectifs- Répartitions 

pédagogiques - Suivi
X X X X X

• Carte scolaire X X
• Accidents (élèves et 

maîtres)
X X

• Congés, autorisation 

d'absence
X X

• Remplacements / 

ARIA
X X

• Mouvement X X X
• Intervenants 

extérieurs
X X X X X X

• Projets d'écoles X X X X X X

• Courrier X X
• Circulaires, notes de 

service
X X X X X X

• Orientation des élèves X X X

• Stages de réussite X X X
• Elections délégués 

parents / conseil 

d'école

X X

• Suivi des PEFS X X X X
• SuivI des T1 : 2 visites 

+1
X X X X

• Suivi des T2 : 1 visite + 

1
X X X X

• Suivi des contractuels X X X X

• Accompagnement 

CAFIPEMF
X X

• Recrutement service 

civique
X X

• Organisation 

rencontres EPS
X X

• Savoir rouler + 

référentiels bondissants 

et volants

X

• Savoir nager X

• Rendez-vous carrière X X

• Accompagnement des 

écoles, des enseignants
X X X X X X

• Animations 

pédagogiques/constella

tions

X X X X X X
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Gestion

Formation, animation, inspection



• Pôle ressource X X X X X

• Cellule de suivi X X X X X
• Avec les élus, les 

parents d'élèves, les 

associations

X X

• Avec les services 

sociaux, la Justice, les 

structures médico-

sociales

X X

• Sécurité des élèves X X

• USEP X X X

Référent directeur - 

Secteurs Buxy et 

Sennecey le Gd

X

Référent directeur - 

Secteurs Cuisery et St 

Germain 

X

Référent directeur - 

Secteurs  St Gengoux et 

Tournus

X

• Liaison école/collège X X X X

• Groupes 

départementaux

Français, 

Maternelle, 

Arts

Maths, 

sciences, EPS

Français, 

LVE, EPS, 

Maternelle

Numérique 

et sciences

• Sorties scolaires X X

• Suivi ULIS X X

• Suivi UPE2A X X

• Suivi EILE X X

• Ecole bilingue X X X

• Instruction à domicile X X X X X

•  Suivi Evaluations 

nationales, 

circonscription

X X

• Constructions, 

rénovations
X X X

• Dispositifs de prêts 

classes tablettes
X X

• Site de circonscription X X

• Association A.C.T.I.V.E X X X X

Relation et suivi

Missions particulières


